
商  调  函
榆就人商调字〔  〕 号
               ：
       同志（身份证号码：                  ）要求流动，请按下列第  1，3   项内容办理：

1、 如你处同意调出，请将该同志的人事档案，近期表现等材料寄来，待审查研究后另行函告，如不同意调出请函复。
2、 同意该同志委托我单位管理其人事关系和档案、请办理调动手续，通知该同志于              前持行政/工资介绍信、社会养老保险、医疗保险及住房公积金等关系来我单位办理有关手续。

3、同意该同志委托我单位保存人事档案，请按规定办理档案转递手续。

4、经研究同意该同志调出，特此函告。

5、请将该同志档案转入我单位，特此函告。

6、是否同意调出，请函告。

联系电话：400-0912-153 

邮    编：719000

网    址：www.ylrs.gov.cn

单位地址：陕西省榆林市高新区榆溪大道劳动保障大厦2楼
（此函有效期   30  天）                                  

年    月    日

